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Buj Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kozigazgatasi szerzodés kotése

Buj Ko6zség Onkormanyzata Képviselo-testilete Buj Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzattal kozigazgatasi szerzodést kot és felhatalmazza a polgarmestert a szerzodés
alairasara.

Felelds: polgarmester
Hataridd: azonnal

KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrol Buj Kozség Onkormanyzata (képviseli: Takacs Laszlé polgarmester)
székhely: 4483 Buj, Rakoczi utca 1. (tovdbbiakban Onkormanyzat)

masrészrél Buj Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (képviseli: Makula Kéroly Tibor
elndk) székhelye: 4483 Buj, Rakoczi utca 1. kozott, az alulirott helyen és id6ben, a kovetkezd
feltételekkel’

A nemzetisegek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. §-a
alapjan az Onkormanyzat és Buj Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodésiik
szabalyait kozigazgatasi szerzddésben rogzitik.

A Kozigazgatasi szerzodés jogi hattérszabalyozasa:

— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.).

— A nemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.).

— Az 4llamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

— Az éallamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.).

A Kozigazgatasi szerz8des részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és Buj Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat egytittmikodeset meghatarozo szabalyokat. azaz:

— Buj Koézség Roma Nemzetiségi Onkorményzat miikodésének biztositisa, miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasa (Njt. 80. § (1-2) bekezdés)

— az Onkormanyzat és Buj Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
elékeszitésével ¢€s megalkotasaval. ezzel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésével. tovabba a nemzetiségi Onkormdnyzat Onallo fizetési szdmla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és
egylittmiikddési kotelezettségeket. felelosok és hataridok kijeldlésével. (Njt. 80. § (3) bekezdés
a) pont) Buj K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos.
Onkorményzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, felel6sok konkrét kijelolését. (Njt. 80. § (3) bekezdés b) pont).

A Kkotelezettségvallalas szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre, (Njt. 80.§ (3) bekezdés c¢) pont) Buj Kozség Roma Nemzetiségi
Onkorményzat miikddési feltételeinek és gazdilkodasanak eljarasi és dokumentécios
részletszabalyait, a belso ellendrzés szabalyait, személyek kijelolésének rendjét (Njt. 80.§ (3)
bekezdés d) pont) Buj Kdzség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-
testiilet)



I. Buj K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésének személyi és targyi feltételeinek
biztositasa

Az Onkorményzat a rendelkezésére 4ll6 anyagi eszkozok ardnyaban biztositja az
Onkormanyzat kéltségvetési rendeletének keretein beliill — Buj Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat részére a milkodéshez sziikséges feltételeket, az aldbbiak szerint:

a) Helyiséghasznalat biztositasa

b) Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, az
onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi technikai eszkozokkel felszerelt helyiség
ingyenes hasznélatat biztositja a 4483 Buj, Rakoczi utca 1.szam alatti az Onkormaényzat
tulajdonat képezd ingatlanban.

c) A b) pontban meghatarozott helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket €s
fenntartési koltségeket az Onkorményzat viseli.

d) Az Onkormanyzat Buj K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez sziikséges
irodaszereket (igy kiillondsen: irészerek, fénymasoldpapir. boriték, bélyegzdéparna, parnafesték
stb.) biztositja.

e) Buj Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodéséhez sziikséges adminisztrativ
feladatokat a Buj Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat altal atadott dokumentumok
alapjan a Buji K6zos Onkormanyzati Hivatal latja el.

A Buji K6z6s Onkormanyzati Hivatali dolgozok a dokumentumok atadasanak elmulasztisabol
eredd kovetkezményekért felelésség nem terheli.

Ennek keretében

a) A Buji K6z6s Onkormanyzati Hivatal egy ligyintézé:

részt vesz Buj Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiileti iiléseinek
elokészitésében. igy kiilondsen a meghivo, eldterjesztések hivatalos levelezés el6készitésében.
— legépeli és sziikség szerint postazasra elokésziti a meghivot, eldterjesztéseket, hivatalos
levelezést,

— részt vesz a testiileti dontések és a tisztségviseldi dontések eldkészitésében, ellatja a
dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi. sokszorositasi és postazasra vald elOkészitési
feladatokat Buj K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ltal atadott dokumentumok alapja.,
Ellatja Buj K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos nyilvantartasi
¢s iratkezelési feladatokat.

— gondoskodik Buj Kozség Roma Nemzetiségi Onkormdinyzat iiléseire készitett
eldterjesztések, valamint a testiileti dontések és az iilésekrdl készitett jegyzOkonyvek
elkiildésérdl a Korményhivatal felé.

b) a pénziigyi ligyintézo:

— naprakészen vezeti az eldiranyzat nyilvantartast,

— gondoskodik a sziikséges eldiranyzat modositasok ellendrzésérol,

— ellatja a bankkivonatok. hazipénztar teljesitett pénzforgalom, vegyes bizonylatok.
eléiranyzat modositasok kontirozasat és konyvelését, hataridére gondoskodik a Magyar
Allamkincstar felé torténd adatszolgaltatasrol

II. A koltségvetési hatarozat elkészitésének €s elfogadasanak rendje

1) Buj K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése



A Kkoltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozo részletes
informaciok ismeretében az jegyzd a pénziigyi ligyintézon keresztiil folytatja az egyeztetést Buj
Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével, ezen egyeztetés keretében Buj Kozség
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke rendelkezésre bocsitja a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat kdvetkezd évével kapcsolatos pénziigyi adatokat, egyéb informaciokat.

Az egyeztetést a kovetden a pénziigyi ligyintézd irasban késziti eldé Buj Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tervezetét

Buj K6zség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete megtargyalja, és 6nallo
hatarozataban elfogadja a koltségvetését.

2) A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

Ha Buj K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSiranyzatan feliil tobbletbevételt
ér el, vagy bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
modositja a koltségvetésrdl szolo hatarozatat.

3) Informacidszolgaltatas a koltségvetésrol

A Buj Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, és
err6l informaciot a pénziigyi ligyintézo ugy szolgaltat, bogy az a koltségvetésével kapcsolatos
tajékoztatasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

4) A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

Buj K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnak a december 31-i forduldnappal éves
koltségvetési beszamolot kell készitenie a kozpontilag eldirt formanyomtatvanyon és
tartalommal.

III. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasdnak rendje, kotelezettségvallalas

1) Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

Buj Koézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtisaval kapcsolatos
feladatokat a jegyzé a Buji K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi iigyintézéjén keresztiil latja
el.

2) Kotelezettségvallalas rendje

Buj Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak ellatdsa  (végrehajtdsa) soran kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl. hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Az elmaradt egyeztetés miatt keletkezd el8iranyzat tullépésért a Buji Kozos Onkormanyzati
Hivatal dolgozoit feleldsség nem terheli.

Torvény vagy az Avr. eltérd rendelkezése hianyaban nem sziikséges elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez. amely

a) értéke a 200.000 Ft-ot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas.

3) Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzését a Buji Ko6zos Onkorményzati Hivatal pénziigyi
iigyintézéje vagy a jegyz&je altal irasban kijeldlt, a Buji Kozds Onkormanyzati Hivatal
alloményéba tartoz6 koztisztviseld végzi.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zddnie arrol,
hogy

a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatdéan
befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all,



c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent eldirtaknak. a pénziigyi ellenjegyzének errdl
irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

4) Teljesitésigazolas

A teljesitésigazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésnek jogossagat, Osszegszerliségét. ellenszolgéltatas is magdban foglald
kotelezettségvallalas esetében —ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes annak teljesitését.

A teljesités igazolonak minden esetben meg kell gy6zOddnie a kifizetést megeldzden a
koltségvetésben rendelkezésre allo szabad eldiranyzatrol.

Nem kell teljesitésigazolés az alabbi esetekben:

a) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti kifizetéseknél.

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szaimlavezetd
altal felszamitott dijakkal. koltségekkel kapcsolatos kiadasoknal.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével. az arra
jogosult személy aldirasaval kell igazolni. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a
kotelezettségvallalo irasban jeloli ki.

5) Ervényesités

Kifizetések esetében a teljesitésigazolas alapjan az Aht. 36. * (1) bekezdése szerinti esetben
annak hidnydban is — az érvényesitonek ellendriznie kell az Osszegszertiséget, a
fedezetmeglétét és azt. hogy az megeldz6 ligymenetben az Aht.. az allamhdaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Ha az érvényesitd a fenti jogszabalyok. szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kotelezOen az utalvanyozoé erre
irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést €s az €érvényesitd
keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesitést a Buji Kozos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi iigyintézdje, vagy a jegyzd
altal irasban kijelolt Allomanyaba tartozo koztisztviseld végzi.

6) Utalvanyozas

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany — utalvany rendelet — alapjan torténik. A
bevételek utalvanyozasara amennyiben az sziikséges a teljesitésigazolasat kovetden keriilhet
sor.

Az utalvanyozéas minden esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik.

A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:

a) az "utalvany’ szot,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezeését, cimét,

d) a fizetés idOpontjat, modjat’ osszegét,

e) a megterhelendd és a jovairandoé fizetési szdmla szamat és megnevezését,

D a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat.

g) az utalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat’ és

h) az érvényesitést.



Buj K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat a kiadas teljesitésének. a bevétel beszedésének
vagy elszamoldsdnak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) a nemzetiségi
onkormanyzat elndke vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati
képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet.

7) Pénziigyi ellenjegyzés

Az ellenjegyz0 az utalvany adattartalmat egyezteti a kotelezettségvallalas alapjat képezd
bizonylattal.

A kotelezettségvallalod és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra. utalvanyozasra jogosult és teljesitést igazolod személlyel.
Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a
személy. aki ezt a tevékenységét kdzeli hozzatartozoja, vagy a maga javara latna el.

IV. Onélly fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartisba vétellel és addoszam
igényléssel kapcsolatos hatariddk és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. Buj Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat az elndk javaslatara hatarozatdban dont a
szamlavezetd bank megvaltoztatdsarol. A szamlavezetd bank megvaltoztatasarél hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a véltozas tervezett idépontja eldtt
harminc nappal megel6zden értesiti.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet Buj Kozség Roma
Nemzetiségi Onkorményzatrol. A Buji Kozds Onkormanyzati Hivatal a torzskényvi adat
modositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasdval, a modositast tartalmazo okirat
csatolaséaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatdl szamitott nyolc napon beliil
bejelenti a Magyar Allamkincstar felé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitasi modositast, atalakitast
vagy megsziintetést jovahagyd nemzetiségi Onkormanyzati képviseld-testiileti hatarozat
jegyzokonyvének kivonata.

3. A Buji K6z6s Onkormanyzati Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel irdnti kérelem
benyujtasaval kéri az adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz
torténd bejelentkezési kotelezettségét a fenti IV. 2. pontban megjeldlt hataridon beliil.

A pénzforgalmi szdmla szdma: 68700298-10011300 MBH Bank Nyrt Fiok: 4484 Ibrany,
Lehel utca 3.

Buj Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatisaval kapcsolatos
minden pénzforgalmi szdml4jdhoz kapcsolodo - kiilon a részére és kizarolagos hasznélatara
megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolodik.

V. Buj Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat tdrvényes miikddésével kapcsolatos
egylittmiikddés egyéb teriiletei

1. A nemzetiségi Onkorményzat testiileti {ilésein jegyz0 vagy annak — a jegyzdvel azonos
képesitési eldirasoknak megfelel6 — megbizottja a helyi onkormanyzat megbizdsabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt
annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi onkormanyzat mitkodését érintden.



2. Az Onkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat mitkddésével kapcsolatos kdzérdekii adatok
valamint kozérdekbél nyilvanos adatok megismerhetdvé tételérdl a Buji Kozos Onkormanyzati
Hivatal gondoskodik.

3. Az Aht., illetve a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérol
szolo 370/2011° (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eloirt
kovetelményeket a Buji K6z6s Onkormanyzati Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba
beépitve a telepililési nemzetiségi Onkormanyzatot, mivel a nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasanak végrehajté szerve a Buji K6z6s Onkormanyzati Hivatal.

4. Az Aht. 70. §-aban meghatarozott belsé ellendrzési feladatokat a kiilsds vallalkozassal
szerz0dott belsd ellendr latja el. Az ellendrzések soran a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl szolo 370 2011. (XII. 31.) Korm rendelet és a Belso
ellendrzési kézikonyv eldirasait kell alkalmazni.

5. Jelen Kozigazgatasi szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos

jogszabdlyok szerint kell eljarni.

A Kozigazgatasi szerzodést sziikség szerint. altalanos Vagy idokozi Valasztas esetén az alakulo
iilést kdvetd harmine napon beliil feliil kell Vizsgélni.

Buyj, 2025 februar 14.

Takéacs Laszlo Makula Karoly Tibor
polgarmester elnok



