Buj Kozség Onkorminyzata Jegyzéjének
intézkedése

a kozérdekii adatok kozzétételére és megismerésére iranyulo igények teljesitésének

rendjérol

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdése alapjan az alabbi szabalyzatot allapitom meg.

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Szabalyzat célja, hogy rogzitse a kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének és kozzétételének rendjét, ezzel biztositva,
hogy ezen adatokat barki megismerhesse, hozzajarulva ezzel a demokracia erdsités¢hez, a

tudatos allampolgari

dontések megalapozasdhoz és az interneten hozzaférhetd hasznos

tartalmak boéviiléséhez.

1.2. A Szabalyzat targyi hatalya Buj Kozség Onkormanyzatanak valamint hivataldnak (a
tovabbiakban: Onkormanyzat vagy Hivatal) kezelésében levd kozérdekii adatok ¢és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére terjed ki.

1.3. A Szabalyzat személyi hatalya a Hivatal koztisztviseldire, munkavallaloira és a hivatali
eljarasban résztvevo egyéb kozremiikodokre terjed ki.

1.4. Jelen szabalyzat a kovetkez6 jogszabalyok rendelkezésein alapul:

- Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.

torvény

- a k6zérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az integracidra vonatkozo részletes
szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Korm. r.).

- a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz0616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: [HM. 1.)

- az allamhdztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban Amr.).

- a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 1959. évi IV. torvény.

1.5. Ezen szabalyzat alkalmazasaban:

- személyes adat:

- kiilonleges adat:

barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az
adatbol levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés. A személyes
adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e mindségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A személy kiilonosen akkor
tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy kozvetve - név,
azonositd jel, illetéleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemzd tényezd
alapjan azonositani lehet;

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a
politikai véleményre vagy partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti
meggy0zddésre, az érdekképviseleti szervezeti tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexudlis életre
vonatkoz6 adat, valamint a blinligyi személyes adat;



- kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé Onkormanyzat és Hivatal
kezelésében 1év0, valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes
adat fogalma ald nem esO, barmilyen moédon vagy formdban rogzitett
informacioé vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gyljteményes jellegétol.
Kozérdeki adat kiillondsen:
a) az dnkormanyzati koltségvetésre ¢s annak végrehajtasara,
b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
c¢) a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre,
d) a piaci szerepldk, a maganszervezetek €s -személyek részére
kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozodan
adat;

- kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan

- adatkezelo:

- adatkezelés:

- adattovabbitas:

adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbol elrendel;

az Onkormanyzat és a Hivatal, amely az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a muveletek Osszessége, igy példaul gyijtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa,
tovabbitdsa,  nyilvdnossdgra  hozatala,  Osszehangoldsa  vagy
Osszekapcsoldsa, zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa. Adatkezelésnek
szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

ha az adatot meghatarozott harmadik személy szdmara hozzaférhet6vé
teszik;

- nyilvanossagra hozatal:ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik;

- adattorlés:

- adatfelelos:

- adatkozlo:

- kozzététel:

- uizleti titok

az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsuk
tobbé nem lehetséges;

a hivatal ligyintézdje, aki az elektronikus Uton kdtelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve akinek feladatkorében ez az adat
keletkezett;

a Hivatal vezetdje, aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatok
honlapon torténd kozzétételét kezdeményezi;

az e szabalyzatban meghatarozott adatoknak internetes honlapon,
digitadlis forméaban, barki szdmdra, személyazonositds nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is kimdasolhato
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetdve tétele.

a gazdasagi tevékenységhez kapcsol6dé minden olyan tény, informaécio,
megoldas vagy adat, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek
altal torténd megszerzése vagy felhasznaldsa a jogosult jogszeri
pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és



amelynek titokban tartdsa érdekében a jogosult a sziikséges
intézkedéseket megtette.

- kozzétételi egység: a kozzétett adatokat dsszefoglalo megjelenitési egység.
2. A kozérdekii adatok kozzététele

2.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében
elektronikus tton (a www.buj.hu honlapon), barki szamara személyazonositas ¢&s
adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan ¢s dijmentesen kozzéteszi a jogszabalyban
meghatarozott adatokat (altaldnos kozzétételi lista).

2.3. Az adatk6zl6 a Hivatallal koztisztviseldjén (a tovabbiakban: adatfelelds) keresztiil
gondoskodik a kezelésében 1évd, a kozzétételi listdkon kotelezOen szerepeltetendd adatok
kozzétételérol.

2.4. Az adatkozlo a kozzétett adatok pontossagat, iddszerliségét és értelmezhetdségét
folyamatosan figyelemmel kiséri, sziikség esetén intézkedik a hatalyos adatok rendelkezésre
bocsatasara. A kozzétett kozérdekli adatok pontatlannd, tévessé vagy iddészeriitlenné valdsa
esetén, illetve ilyen kozérdekii adatok feltardsa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett
vagy frissitett kozérdekii adatokat.

2.5. Ha az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsa sziikséges, az adat frissitése esetén
annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel
kell tiintetni az adatvaltozés (frissités) tényét és idejét, az 01j allapot fellelhetdségét, valamint
feltiné modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerd. A frissitett adat Uj
allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat elézd allapotanak
archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

2.6. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetdveé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szdmara.

2.7. A kozzéteendd kozérdekli adatokat az adatkozld elektronikus uton vagy elektronikus
adathordozon juttatja el az adatfeleléshoz.

2.8. Az adatfelelds gondoskodik az adatk6zl6tdl kapott adatok - a kozzététel idejének
megjelolésével — honlapon torténd megjelentetésérdl. Az adatkozlo koteles az eljuttatott és a
kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni, a kdzzétett adatok pontossagat, iddszerliségét és
értelmezhetdségét folyamatosan figyelemmel kisérni, sziikség esetén intézkedik a hatalyos
adatok rendelkezésre bocsatasarol.

2.9. Az adatfelelos az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az
esemény kivaltdsaban kozremiikodo felhasznald nevét.

2.10. A naplozott adatdlloméanyt védenie kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmdhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplérol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

2.11. Amennyiben a kdzzétett adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl az megbizottnak biztonsagi
masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés
esetén az adatfelelds koteles egylittmiikodni a megbizottal a helyredllitasban, és az adatokat
sziikség esetén ujra atadni.



3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

3.1. A kozérdekili adat megismerése iranti igény érkezhet:
- szoban (ligyfélfogadasi idében, a hivatal helyiségeiben vagy hivatali telefonszaman);
- irasban (a Hivatalhoz cimezve);
- elektronikus uton (bujhiv@ent.hu).

3.2. Az igény irasban ¢és elektronikusan vald benytjtasa torténhet formai kotottségek nélkiil,
vagy a Hivatal altal erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon (/. szamu melléklet).

3.3. Az adatigénylé személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az
igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil
sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell.

3.4. Az adatigénylés torténhet az adatigényld anyanyelvén, vagy altala értett mas nyelven. A
kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert az nem
magyar nyelven keriilt eldterjesztésre.

3.5. Az elektronikusan eldterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

3.6. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénynek a Hivatal az igény tudomadséra jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil magyar nyelven tesz eleget.

3.7. A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az igényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszertien nyilvanossagra keriilt;

- az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik;

- az igény az Onkormanyzat, a Hivatal hatdskorére, eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altaldnos tajékoztatassal teljesithetd;

- az 1gényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd;

- az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott tigy folyamatban van-e. Ebben az
esetben a szobeli tajékoztatas nem terjedhet tul a vizsgalat tényének kozlésén.

3.8. Amennyiben a kért kozérdekli adat a honlapon mar kozzétételre keriilt, az igényld
figyelmét fel kell hivni erre a tényre. A kozzététel nem mentesit a valaszadasi kotelezettség
alol.

3.9. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem
jar — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mdodon kell eleget tenni.

3.10. Ha a kozérdekli adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.11. A kért adat kérelmezdvel valdé megismertetéséhez a Hivatalnak megfeleld idét, targyi
feltételeket kell biztositani. Az igényld jogosult jegyzetet késziteni, az adatokrol masolatot
kérni.

3.12. Az adatok kozlésével Osszefiiggésben felmeriilt koltséggel ardnyos térités kérhetd.
Ennek szamitasi modjat jelen szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza. A koltségtérités
pontos 0sszegét a személyesen jelenlevd igényldvel az adat tovabbitasa eldtt kdzolni kell. A
személyesen meg nem jelend igénylével az adatszolgéltatassal egyidejiileg kell k6zolni a
koltségtérités pontos 0sszegét.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények elutasitasa

4.1. Meg kell tagadni a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, ha az
adat nem kozérdeki adat, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat.



4.2. Meg kell tagadni a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, ha az
adatot térvény alapjan az arra jogosult szerv allam-, vagy szolgalati titokka nyilvanitotta. Meg
kell tagadni tovabba akkor is ha az nemzetk6zi szerz6désbol eredé kotelezettség alapjan
mindsitett adat.

4.3. Meg kell tagadni a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, ha a
kozérdeki adatok nyilvanossagahoz valo jogot, az adatfajtdk meghatarozasaval torvény

- honvédelmi;

- nemzetbiztonsagi,

- blinilild6zési vagy biinmegel6zési;

- k6zponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

- kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra;

- birdsagi vagy kozigazgatési hatosagi eljarasra tekintettel korlatozza.

4.4. Meg kell tagadni a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését ha a
kozérdekill adatok nyilvanossagat az Eurdpai Unio jogszabalya korlatozza, tovabba az Eurdpai
Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

4.5. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény
a) honvédelmi érdekbdl;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
¢) blincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;
d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;
h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.
Az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.

4.6. Meg kell tagadni a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, az adat
keletkezésétdl szamitott tiz évig, ha az dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat. A dontés meghozatalat kovetden akkor
utasithat6 el az igény, ha az adat megismerése a szerv
- torvényes mitkddési rendjét vagy
- feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonosen
az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran térténd szabad
kifejtését veszélyeztetné. Jogszabaly tiz évnél rovidebb iddtartamot is megallapithat.
Az adatok megismerését a jegyz6 engedélyezheti.

4.7. Meg kell tagadni a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, ha az
adatot kozhitelli nyilvantartds tartalmazza. Ezek igénylésére a kozhitelli nyilvantartasra
vonatkoz6 térvényben meghatarozottak az irdnyadoak.

4.8. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus uton
értesiteni kell az igényl6t.

4.9. A Hivatal erre kirendelt iigyintézdje az Adatvédelmi Biztos kdézleményében
meghatarozott idépontig, évente a beérkezett értesitések alapjan tdjékoztatja a Biztost az
elutasitott igények szamarol és az elutasitas indokairdl.



5. Jogorvoslat

5.1. Ha a kozérdek(i adatra vonatkozd igényét nem teljesitik, az igényl0 a birdsaghoz
fordulhat.

5.2. A pert a megtagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaraddsa esetén az adatszolgaltatasra
meghatarozott hatarid6 eredménytelen elteltét]l szamitott 30 napon beliil a Hivatal ellen kell
meginditani.

5.3. A perre a Nyiregyhazi Torvényszék illetékes (cim: 4400 Nyiregyhaza, Bocskai u. 2.).
5.4. A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsagat a Hivatal koteles bizonyitani.

5.5. Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, hatarozataban a Hivatalt a kért kozérdeki adat
kozlésére kotelezi.

6. Zaro rendelkezések

6.1. Jelen szabalyzat az alairasanak napjan 1ép hatalyba.

Buj, 2013. januar 1.

Dr. Németh Kéroly
korjegyz6



1. sz. melléklet

Kérelem
a Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1év0 kozérdeki adat megismerésére
Adatot KETO MEVE: e

Elérhetoségei:
| 071 o3 111 [

T 11 o3 11 L
Tl OIS ZAMA: ...ttt e

Az igény pontos leirasa:

Az igényelt adatokrol masolat készitését: kérem  nem kérem

Az elkészitett masolatokat: személyesen veszem at postai uton kérem
Az adathordozo fajtaja: papir floppy CD
Nyilatkozat

Jelen nyilatkozat aldirdsaval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket
nem vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami a Polgarmesteri Hivatalnak nem okoz meg nem tériil6 koltséget. Tudomasul
veszem, hogy az igény visszamondasa esetén az adatok eldallitasdval Osszefiiggésben a
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

adatigényl6 alairasa



2. sz. melléklet

A kozérdekili adatok igényléséért fizetendd dij

A kozérdeki adatok igényléséért a kovetkezo dijat kell megtériteni
1. Papir alapon torténd adatszolgaltatas: 50 Ft/A4/lap
2. Floppyn torténé adatszolgaltatas: 100 Ft/floppy

3. CD-n torténé adatszolgaltatas: 300 Ft/CD__



